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1. OGmmue noJIOKEHHsI

1.1. Hacrosume npaBuia pa3pabOTaHbl B COOTBETCTBHH C YCTaBOM OI'bY PI'D,
«[IpaBunamMyu IOJIb30BaHUA Poccnﬁckoﬁ rocyapcTBeHHOH bubaroTekon»
(2010 r.), «IIpaBunamMu MO IpPENOCTABICHUIO YCIYI IO KOMHPOBAHMIO (B T.u.
MUKpOKOITMPOBaHUIO) ¥ cKaHupoBanuio B PI'by» (2008 r.), «[TonoxenueMm o
nmopsiike  paboThl € MEPCOHANBHBIMM  JaHHBIMH nons3oBareneit DPI'BY
«Poccuiickas rocynapcTeHHas 6ubnuorexa» (2013 r.), IpyruMH HOPMaTHBHO-
PaBOBBIMH  HOKyMEHTaMH M  DPerjaMeHTHPYIOT ~ OTHOIIEHHS — MEXZy
[10/Th30BATENSMH YHTATBHBIX 3a10B Poccuiickoil rocy1apcTBeHHOM OMOIMOTeKH
u LleHTpoM IHCTAHIMOHHOrO OOGCIYXHMBaHHS M  MEXKOHOIMOTETHOro
abonementa (LIZIO m MBA) mo Bompocam 3akasa JOKYMEHTOB W3 IpPYrux
6ubaMoTeK B ynTanbHbIe 3aibl PI'b.

1.2. TlpaBo Ha o0OCIyXHBaHME HMEIOT TIOJB30BATENH YMTAIBHBIX 3aJ0B C
TOCTOSHHBIMH YHTATEIbCKHMH GHITETaMH .

1.3. VYcmyra sBisieTcss IUIaTHOM, €€ CTOMMOCTB OINpPENENACTCS B COOTBETCTBMU C
«IIpeiickypantoM momonHuTeNbHBIX yciryr ®I'BY PI'b» ¢ yyeTroM CTOMMOCTH
peJoCTaBIeH sl JOKyMeHTa OubnuoTeKoi-poHIoAepXaTeIeM, IIOYTOBBIX
pacxonos (Tpu 3aKase JOKyMEHTOB U3 OubmmoTek Poccuum u CTpaH CHI),
TPAHCIIOPTHBIX PACXOAOB (IIPH 3aKa3e JOKyMEHTOB U3 OHOIHMOTEK MockBbl), a
TaK)Ke CTOMMOCTH KOIIMM JOKYMEHTOB, IIPENOCTaBJISIEMBIX YHUTaTENsIM B
TIOCTOSHHOE IT0JIb30BaHKE.

1.4, JlocraBKa JOKyMeHTOB u3 Oubnmorek T. MOCKBEI OCYMECTBIICTCA B

HCKITIOUMTEBHBIX CIIydasX, KOra o npasuiaM 6ubmuoTeku-(onIoaepKaTes

orpaHMYeH JOCTYI B OUOIHOTEKY.

2. YcaoBus 3aKa3a A0KYMEHTOB
7 1. OcHoBaHHEeM N 3aKa3a JoKyMeHTa 10 MBA u3 fipyro# OHOIHOTEKH ABJIACTCS
ero orcyrctue B ¢onnax PI'b unu pasmelenue B 3amTabenupoBaHHOM (DOHIE,
OATBEPXKIEHHOE OJIaHKOM YHTaTEILCKOT0 TpeGOBaHHUSA C OTBETaMU:

71.1. «B PI'B Her. V3naHue YUCIMTCA IO CBOJHOMY Kartajory B ...»

' Eciin cpok MCIOJIHEHHA 3aKa3a NPEBbILIACT CPOK npe6bIBaHNA HHOTOPOJHErO M0JIb30BaTeNA B PI'B, eMy peKOMEHLYeTCs
3aka3aTh u3aaHus Mo MBA yepe3 GHOIHOTEKY MO MECTY KHUTENLCTBA :



(yka3blBaeTcs 6ub6oTeKa-QOHIONEPKATEND);

2.12. «B PI'G mer. W3pmanue HMEETCI B ... (ykaspIBaeTcs CauT
6n6nH0TeKH-¢)0H110nep>1<éTena UM~ HCTOYHUK  IOJY4EHHS
MHGOPMAIMH O HAIUYHH TOKYMEHTa B IpyroH 6ubIMoTEKE);

713. «B PI'B me Bhimaercs. M3nanue 3amrabenuposano. MimeeTcs B ...
(yka3pIBaeTcsi CaliT GuOMMOTeKN-POHNOEPIKATEILST MM NCTOTHIK
nonydeHns MHQOpMAalMM O HAIMYMK JIOKYMEHTa B Ipyroi
oubaroTeKe)

2.2. TlomydyeHne MHOKYMEHTOB OCYLIECTBIAETCS Ha YyCIIOBHAX OuOIHOTEKH-
doHmoaepKaTens, KOTOPOH NPHHANICKUT MPaBO ONPEACIATh, B KaKOM BUJIE
MpeJIoCTaBIsieTCs M3laHue (OpUTHHAl WM KOmHA - C ydeTOM [IOYKEeTTaHUH

yuTaTens), CPOK MOJNb30BaHMs UM, yCTaHABIMBATh OTPAHUYCHNU Ha BBIIATY TEX
WIM UHBIX U3JaHUH U Jp.

2.3. 3akasel Ha mnoiyueHue no MBA opurHHaIOB TraseT, KaprT, 3BYKO3aIIHCEN,
H306pasUTENBHBIX W3NaHHI, pyKomucei (B T.4. JyccepTanuii) He IPUHUMAIOTCH.
MokeT GbITh MPEIT0KEHO IPENOCTaBIEH)Ee KOIIUK TOKyMEHTa B COOTBETCTBIM
¢ «IIpefickypaHTOM IOIOJHUTENBHBIX YCIyT PI'b».

2.4. Cpox BbIIIOJHEHHs 3aKa30B 3aBUCUT OT YIAlICHHOCTH OuOIMOTEKH-

doumoaepxKarTels U HAIMYAS y Hee ONEPAaTHBHBIX CPEICTB KOMMYHUKALIMH.

MuHUMaIbHOE BpeMs BBIIIOJIHEHHUS 3aKasa 1 Henmensd, MaKCUMaJlbHOE — 2,5

2
Mmecsa .

3. ITopsaok HampaBJIeHHs 3aKa3a H NOJTy4CHHUS nH(popMalHH O BLINOJHEHHH
3.1. Jins HanpasieHus 3aka3a o MBbA monb3oBatels:
3.1.1. mpexssIBISET HEXYPHOMY IO HHTATBHOMY 3anyw Ne 1,2,3),
HOTHBIX M3MaHMHl ¥ 3ByKoszamuceil (M3) OnaHK 4YHTaTEIbCKOTO
TpeboBaHu, TIOATBEPKAIOMMA OTCYTCTBUE AOKYMEHTA B PI'b;

3.1.2. 3HAKOMHTCS C HacTOsIUMH [IpaBHIaMH;

3.1.3. opopmiisieT 3axka3 B HHTAILHOM zame (Ne 1, 2, 3, M3)

CaMOCTOSITEJIPHO HJIA IPH IOMOLIN IEXYPHOI'o IIO YHUTAJIBHOMY

2 B oTze/bHBIX CTydasix CPOK BBINOJTHEHHA MOXET 6biTh yBenuueH (LAO n MBA cBOeBpeMEHHO HH(POPMHPYET N0JIb30BATEL

0 3aJePXKKE) 4



3aly Ha CHNENMalM3UPOBAHHOH  BeO-CTpaHHIE «IlopTana
yIIpaBJIeHHsl JOOJHUTENEHOTO 0OCIyKUBAHUA»;

3.1.4. BBOOIUT B coomercmyﬁomne moisi GOpMBl IEPCOHATBHYIO
uHpoOpMaIMio 0 cebe, B TOM 4YHMClle KOHTaKTHBIA Tene@oH H e-
mail, MHEpOpMALHIO O 3aNpalIiBaeMOM HOKYMEHTE;

3.1.5. nepemaer  6NaHK  YHTATEIbCKOIO TpeOoBaHHs,
OATBEPXKIAIOLIHMI OTCYTCTBHE NOoKyMeHTa B PI'b, nexypHOMYy 110
YUTAJIEHOMY 3aily.

3.1.6. uHpopManui0 O CTaTyce 3adBKM IIOJIB30BATENb  I1OJy4acT
CAMOCTOSITENIbHO dYepe3 CIENUaIN3UPOBaHHYIO BeO-CTpaHUILY

«Iloprana ynpasiieHus TOHMOIHATEILHOTO OOCIY )KUBAHUAN.

3.2. CoTpymHuK uuTanpHoro 3ana nepenaet B IJJIO u MBA 6iaHK YMTaTeNbCKOTO
Tpe6oBaHus, MOATBEPX A0 0TCyTCTBHE NoKyMeHTa B PI'b, Ha ocHOBaHHH
KOTOpOTro, MOJb30BaTeNs odopmiser 3asBKy 1o MBA depes BeO-CTpaHHILY

«ITopTana ynpaBJieHHs AONONHUTENEHOr0 00CIyKUBAaHUS).

3.3. Corpymnuk 11O u MBA:

3.3.1. HampaBJIAeT 3aKa3 B COOTBETCTBYIOLIYIO OMONMOTEKY MOCIHE MOJIyICHHS
GIaHKa YHTATENBCKOr0 TpeOOBaHUS, IOATBEPXKAAIOIEr0 OTCYTCTBUE
noxymenta B PI'b;

3.3.2. HHDOPMUpYET MOJIB30BATENA MO TeNepOoHy W/WIIM 3JIEKTPOHHOM IoYTe,
w/unn  uepes Jluumpii Kabumer ma Iloprane YnpasieHus
IOTIONHUTEIBHOTO 00CITYKMBaHHS:

- 0 BEIIIOJIHEHHUH 3aKas3a,

- 0 [IPUYMHAX HEBBIIOIHEHHS 3aKa3a ¥ BO3MOXKHOCTH €ro [IOBTOPEHH;
- 0 CTOMMOCTH KOIUH, B CITy4ae HEBO3MOXHOCTH JJOCTaBKH OpUTHHAIA,
3.3.3. uHGOPMEPYET JEKYPHOTO COOTBETCTBYIOLIErO HHTAIBHOTO 3ala O

BLIMONHEHHH 3aKa3a W Tepefaer moiydeHHbl# mo MBA NOKyMEHT B

YUTAIbHBIN 3all.



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4. Iopsinok mob30BaHUs AOKYMEHTAMH, MoJy4YeHHbIMH o MBA
[Tonp3oBarenpy mocne MOMYYEHHs H3BEIIEHHS O IPENOCTABIEHHH €My
nokymeHTa no MBA omnayuBaet yénym B Otnene penporpadguu (KOMH.
A- 120, A-320), IIIO u MBA (xomH. I'-115) u 8 M3 (Jom ITamkoBa, otnen
perporpaguu mom. 5-191); mepenaer KBUTaHUUIO 06 OIIaTe OEKYpHOMY IIO
CBOEMY YHUTAILHOMY 3aJly; IOJIy4aeT 3aKa3aHHbIH JJOKYMEHT.

IIpn oTKase mosb30BaTENA OINIATHTH INONyYeHHBle 1Mo MBA IOKyMEHTBI
IIOC/IENYOIIME 3aKa3bl He MIPUHUMAIOTCS O MOTalleHHs] UM 3a0/DKEHHOCTH.
Cpox monb30BaHMSA NOKYMEHTOM OMpENEIseTcs C MOMEHTA Iepefadyu ero B
YUTAIBHBIA 3a71 ¥ He npeBblnaer 10 nHeit mius opurmHana u 30 gHeH s
KOIIHH.

Ilonp30BaTeNs HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPaHHOCTb U ¢uznydeckoe
COCTOsIHME NOKYMEHTOB, NONy4eHHBIX 10 MBA, B nmepuon pa6oTel ¢ HUMH B

YUTAJIBHOM 3ajI€ B COOTBETCTBHUH C ((HpaBHJIaMH rmosb3oBaHus Poccuiickoit

rocynapCcTBEHHOHN 6UOIHOTEKOMY.



